# Aula de Actividades del

Real Oratorio del Caballero de Gracia
7° CURSO DE INFORMATICA BASICA

El Real Oratorio del Caballero de Gracia,
siguiendo el espiritu de su fundador, Jacobo
Gratij, el Caballero de Gracia, cuyo proceso
diocesano de beatificacion se concluyd en

Madrid el 2019, desea contribuir a la promocion

humana y profesional de personas que lo
necesitan, con un sentido cristiano de la vida.

Para eso, con el patrocinio de Cecabank, hemos
puesto en marcha un AULA DE INFORMATICA,

en la que se imparten cursos basicos, dirigidos
especialmente a personas en paro o de
escasos medios que deseen adquirir unos
conocimientos bdsicos en esta materia que

les puedan servir para su desarrollo

personal y profesional.

D 14 de noviembre de 2024
3 24 de abril de 2025
D Los jueves, de 19:00 a 20:30 h.

D Se extenderd un certificado de asistencia al
Curso, al finalizar.

D Aportacion para los gastos generales: 50
euros (al inscribirse o repartidos en los diversos
meses del curso)

D Inscripcion: por tfno (915326937), por email
(info@caballerodegracia.org) o personalmente.
D Con los interesados se tendrd una entrevista
previa a la inscripcion.

D Cada curso es para un numero maximo de 10
personas

D El curso serd impartido por un informético pro-
fesional.

D Ya que la finalidad del curso va mds alla de los
conocimientos informaticos, se impartird tam-
bién alguna clases o charlas sobre diversos
temas de formacion cristiana.

Patrocina CeCca ba n k

PROGRAMA

D Introduccion a la informatica. Componen-
tes que forman un ordenador personal y su
funcion.

D El sistema operativo Windows 10 (intro-
duccidn).

D La interfaz de Windows 10.

D El Explorador de archivos y carpetas.

D Hacer busquedas de archivos y aplicacio-
nes en nuestro ordenador.

D Navegar en internet y correo electrénico.
D Aplicaciones incluidas en Windows 10.

D Aplicaciones Office (Word, Excel y Power-
point). Crear documentos, hojas de calculo
y presentaciones.

D Administracion de cuentas de usuario.

D Personalizacion (fondos de pantalla, pan-
talla de bloqueo, etc ...)

D Mantenimiento del Sistema y recomenda-
ciones para el correcto funcionamiento de
ordenador.



